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1. Scop

Prezenta procedurd stabileste circuitul informtiilor si etapele care trebuie parcurse in
vederea publicdrii materialelor informative pe situl universititii si pe cele facultatilor
Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara.

2. Domeniu de aplicare

Procedura se aplica tuturor materialelor informative, didactice si documentelor de uz intern
ori publice ce se afiseazd pe situl universitatii www.tibiscus.ro si pe siturile facultdtilor din
cadrul Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara: www.fcia.tibiscus.ro , www.fd.tibiscus.ro :
www.fdap.tibiscus.ro , www.fjclm.tibiscus.ro , www.fp.tibiscus.ro si www.fse.tibiscus.ro .

3. Documente de referinti

e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;

o Legea 84/1998 republicata in 2010 privind marcile si indicatiile geografice;

* Brevetul OSIM nr. 98771/2008 privind inregistrarea mircii Universitatea
» I1biscus” din Timisoara

e Carta Universitatii ,, Tibiscus” din Timisoara;

* Regulamentul intern de functionare al Universittii ,, Tibiscus” din Timisoara

e ISO 9241-11, International Standard. Ergonomic Requirements for Office Work
with Visual Display Terminals, Part11: Guidance on Usability.

4. Descrierea activititii

Art.1. (1) Siturile web www.tibiscus.ro www.fcia.tibiscus.ro , www.fd.tibiscus.ro ,
www.fdap.tibiscus.ro , www.fjclm.tibiscus.ro , www.fp.tibiscus.ro si www.fse.tibiscus.ro sunt
proprietatea Universitétii ,, Tibiscus” din Timisoara.

(2) Aceste situri prezintd informatiile oficiale privind activitatea, structura organizatorica si
oferta educationald a universitatii.

(3) Nici un alt sit pe web nu este autorizat s reprezinte universitatea si facultétile acesteia
in spatiul informatic.

(4) Conducerea academica a universitatii este unica responsabila pentru toate informatiile
afisate pe siturile universititii.
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Art.2. Nerespectarea Art. 1 alin (3) reprezintd o incilcare a dreptului de proprietate al
Universitatii ,,Tibiscus” din Timisoara si a Brevetul OSIM nr. 98771/2008. Cei vinovati de
aceasta faptd vor fi actionati in justitie.

Art.3. In baza prezentei proceduri, Senatul universitar imputerniceste 0 Comisie de
supraveghere si control pentru a decide asupra informatiilor publicate, asupra aspectelor
estetice si tehnice precum si asupra strategiei de publicitate adoptatd pe siturile universititii.

Art.4. (1) Comisia de supraveghere si control este formati din:

e Rectorul universititii — presedinte;
* Prorectorul responsabil cu dezvoltarea academici — membru;
o Webmasterul siturilor universititii — membru.

(2) Membrii comisiei isi vor distribui sarcinile de coordonare si control al materialelor de
pe situri in conformitate cu specificul profesional si cu responsabilitétile proprii;

(3) Decizia finald privind publicarea unui material se ia prin consens.

Art.5 Toate materialele de pe site trebuie sa aiba inainte de publicare avizul Comisiei de
supraveghere si control privind:

e Oportunitatea;

¢ Corectitudinea ortografica si gramatical;

e Aspectul conform cu manualul de identitate al UTT
e Formatul electronic corect.

Art.6. Comisiei de supraveghere si control are sarcina de a urmiri permanent ca siturile
universitdtii sd se conformeze cerintelor si corespundi cerintelor publicului tintd din punct de
vedere al functionalitatii-utilitatii cat si din punct de vedere estetic.

Art.7. Corectarea erorilor constatate de citre membrii comisiei este sarcina autorilor
materialelor si este o conditie obligatorie pentru publicarea lor. Refuzul ori neglijenta autorilor in
activitatea de corectare a erorilor echivaleazi cu neindeplinirea unei sarcini de serviciu si se
pedepseste in conformitate cu Carta universitatii si cu Regulamentul intern de functionare al
acesteia.

Art.8. (1) Decanul fiecarei facultiti are sarcina permanenta de a transmite webmaster-ului,
in format electronic, materialele informative sau didactice destinate publicérii pe situl facultatii.
Decanul este direct responsabili pentru corectitudinea informatiilor cuprinse in aceste materiale.

(2) Consiliul facultatii poate imputernici la propunerea decanului un asistent tehnic care si
il sprijine pe acesta la redactarea si transmiterea materialelor.

(3) Transmiterea corectd si la timp a materialelor publicabile pe sit privind activitatea
facultatii este atributia Decanului.
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6. Formulare

Formular UTT.P401-F1 Cerere pentru publicarea unui material informativ sau didactic pe
siturile universitatii.

5. inregistrﬁri

5.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
5.2. Lista de difuzare
5.3. Cererile pentru publicare materiale

6. Responsabilitati

6.1. Senatul universititii:

— aproba procedura.

6.2. Rectorul universititii:

— impune aplicarea procedurii;

— alocd resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

6.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitiitii in Universitatea » T'ibiscus”:
— avizeaza procedura;

— verificd procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;

— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeazd procesul si procedura, in vederea identificirii oportunitétilor de imbunatitire.
6.4. Responsabilul de proces — Comisia de supraveghere si control

— elaboreazi si propune modificiri ale procedurii;

— aplica procedura.

Lista de difuzare

Rectoratul

Departamentul IT

Facultatea de Calculatoare si Informatici Aplicati
Facultatea de Design

Facultatea de Drept si Administratie Publica
Facultatea de Jurnalism, Comunicare si Relatii Publice
Facultatea de Psihologie

Facultatea de Stiinte Economice

i B BN L S
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CERERE DE PUBLICARE
MATERIAL PE SITURILE UTT

Facultatea
solicitanta:

Titlu material propus pentru publicare:

0 Document text

Tipul materialului’ 00 Acte scanate
0 Document multimedia
i O Situl UTT i {
Locatia: Sectiunea :

O  Situl facultatii

.

L
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o

-
o
o

o
.
.

' Se completeaza optional

? Se completeazi de citre comisie

Formular F-UTT.PO.41.01.01, rev.0



