REGULAMENT

pentru intocmirea Statelor de functii ale personalului didactic
- aprobat in sedinta de Senat din data de 18.02.2010 -

Cap. L. Dispozitii generale

Art.1. In Universitatea ,,Tibiscus” din Timisoara (numitd in continuare Universitatea), Statele de
functii ale personaului didactic se intocmesc conform Legii nr.128/1997, Cartei Universitatii,
Hotararilor Senatului Universitatii si altor reglemetari in vigoare.

Cap. II. Valabilitate

Art.2. Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc pentru intreaga perioadd a anului
universitar. Dupa incheierea concursurilor didactice din semestrul I, statul se va reface conform cu
rezultatele concursului, fard insa a aduce alte modificari.

Art.3. Statul de functii este intocmit de seful de catedrd/directorul de departament. Sarcina Intocmirii
Statelor de functii nu poate fi delegata altor cadre didactice, personalului administrativ sau nedidactic.

Art.4. Statele de functii ale personalului didactic se avizeaza de catre Consiliul facultatii, se verifica de
Comisia de Invatimant si Probleme Studentesti a Senatului si, daci sunt corect intocmite, se aproba de
catre Senat.

Ele se semneaza de Rector, Decan, Sef de Catedra si Sef Compartiment Resurse Umane. Toate
semnadturile trebuie sa apara pe fiecare pagina a statului de functii.

In Statele de functii nu sunt admise modificari, stersaturi sau adaugari.

Art.5. In Statele de functii sunt inscrise in ordine ierarhici, toate posturile didactice ale
cadrelor/departamentelor, mai intdi posturile ocupate si apoi cele vacante, specificandu-se pentru
fiecare post functia didactica corespunzatoare si numarul sdptamanal de ore conventionale repartizate
pe ore de curs, seminar, lucrari practice sau proiecte si activitati echivalente acestora, la disciplinele
din planul de Invatamant.

Art.6. In Statele de functii apar nominalizate numai cadrele didactice titulare, restul posturilor fiind
trecute vacante. Posturile didactice rezervate temporar, vacante temporar ori vacante vor fi acoperite cu
prioritate de personalul titular din Universitate ori de personal didactic asociat.

Ocuparea posturilor vacante se propune de Seful de catedrd/departament. Ea se avizeaza la
inceputul anului universitar de Consiliul facultatii si se aproba de Senat.

Posturile vacante se normeaza la nivelul cadrelor didactice care desfasoara activitatea didactica,
in cazul facultatilor ce dispun de suficiente resurse pentru acoperirea finantdarii lor, respectiv cel mult la
nivel de lector in cazul facultitilor pentru care estimarile Comisiei de Administratie, Resurse Umane si
Financiare a Senatului indica neincadrarea in resursele alocate.

Cap. III. Formatiunile de studiu

Art.7. Formatiunile de studiu se constituie potrivit prevederilor legale. Formatiunile de studiu si
dimensiunile acestora se propun de Consiliile facultétii si se avizeaza de Comisia de Administratie,
Resurse Umane si Financiare a Senatului.

Facultatile vor dimensiona formatiunile de studiu la minumum 20-25 studenti/grupa pentru
seminar $i pana la 100 studenti/serie la cursuri, inclusiv prin fuzionarea studentilor de la specializdrile
inrudite intr-o serie unica. Grupele de lucrari practice de la disciplinele din domeniul practic-aplicativ
sau artistic nu pot fi dimensionate sub 10 studenti.

Cap. IV. Norma didactica si de cercetare

Art.8. Norma didacticd, prevazuta intr-un post din Statele de functii, poate cuprinde:



a) activitati de predare (curs);
b) activitdti de seminar, lucrari practice sau proiect.
Pe langa acestea, pentru posturile ocupate pot fi cuprinse si alte activitati:
c) organizarea si Indrumarea practicii profesionale a studentilor si masteranzilor;
d) indrumare de lucrari de licenta, absolvire si disertatie;
e) activitati de cercetare stiintifica;
f) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;
g) activitati de evaluare (lucrdri de control, verificari de referate, verificari pe parcurs, examene de an,
examene de finalizare a studiilor de licentd sau masterale);
h) consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, participarea la consilii si Tn comisii.

Art.9. Activitdtile de la punctele e-h din articolul anterior intrd in obligativitatea cadrelor didactice. Ele
se vor mentiona in Statele de functii in coloana ,,Alte activitati”, evidentiindu-se numarul de ore pe
fiecare activitate. Numarul total de ore pentru alte activitati este de cel putin 250 ore pe an.

Pentru fiecare disciplind, se vor prevedea in statele de functii (ca alte activitati) cel putin 2 ore
de consultatii pe saptdmana.

Art. 10. Persoanele care suplinesc un post trebuie sa desfasoare toate activitatile prevazute in statul de
functii la postul respectiv, inclusiv activitatile mentionate in coloana ,,Alte activitati”.

Art.11. Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeazd ca norma medie
saptamanala, indiferent de perioada anului universitar in care activitatile sunt efectuate.

Art.12. Legislatia In vigoare prevede ca ora conventionald este ora didactica de seminar, de lucrari
practice sau de activitati similare acestora, din invatdmantul universitar nivel licenta.

Ora de curs din invatdmantul universitar nivel licentd reprezinta 2 ore conventionale.

In invataimantul masteral, postuniversitar, scoli doctorale, inclusiv in cele de perfectionare a
personalului didactic, ora de curs reprezinta 2,5 ore conventionale, iar ora de seminar sau de activitati
similare acesteia reprezinta 1,5 ore conventionale.

Art.13. Norma didacticd saptdmanald medie, calculata in ore conventionale, se stabileste dupa cum
urmeaza:

a) profesor universitar: 5-7 ore;

b) conferentiar universitar: 7-9 ore;

¢) lector universitar: 9-11 ore;

d) asistent universitar: 10-11 ore;

€) preparator universitar: 4-6 ore.

Art.14. Norma didactica a unui asistent universitar cu titlul stiintific de doctor poate cuprinde cel mult
2 ore conventionale de curs pe saptdmana, cu aprobarea Consiliului facultatii.

Art.15. Norma lectorului universitar titular, care, datorita specificului disciplinelor, nu are in structura
postului ore de curs, se majoreaza cu 4 ore conventionale, pe baza aprobarii Consiliului facultatii.

Norma personalului didactic titular, care nu desfdsoard activitdti de cercetare stiintificd sau
echivalentd acesteia, se majoreazd cu 4 ore conventionale pe sdptaméana, dar nu mai mult de 15
ore/saptdmana, pe baza aprobarii Consiliului facultatii.

Disciplinele cuprinse in norma didactica trebuie sd reflecte specializarea cadrului didactic, sa
fie concordante cu prestatia stiintifica a acestuia, sa formeze competente la studenti in functie de ciclul
de studii la care sunt aceste discipline.

Norma didactica trebuie sa fie unitard din punct de vedere stiintific si sa nu contind mai mult de
patru discipline inrudite. Norma didacticd trebuie sa contind disciplinele pentru care a dat concurs
cadrul didactic, cel putin un an de la data concursului.

Posturile vacante vor contine un numar suplimentar de 4 ore conventionale, deoarece nu contin
activitdti de cercetare, de Indrumare a studentilor, obligatia de a participa in comisii de licentd, master,
admitere etc., care apar in normele de baza.



Art.16. Pentru lectorii/sefii de lucrari fara titlul stiintific de doctor, vizati de dispozitiile art.60 alin. 6 si
art.141 din Legea nr. 128/1997, se vor crea posturi vacante de asistent, ce urmeaza a fi ocupate de catre
acestia cu incepere de la inceputul anului universitar urmator, in situatia in care se doreste mentinerea
lor la catedra.

Cap. V. Depunerea Statelor de functii

Art. 17. Termenul de depunere a Statelor de functii la Rectorat este 1 iulie al anului curent, pentru anul
universitar urmator, respectiv ultima zi din sesiunea de iarnd, pentru Statele aferente semestrului II.

Art. 18. Statele de functiuni vor fi evaluate pana la 1 septembrie de catre Rector, de Comisia de
Invatamant si Probleme Studentesti si de Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii.

Art. 19. Statele de functiuni vor fi aprobate de Senatul universitar cel tarziu la 1 octombrie.

Art. 20. Statele de functiuni care nu respectd prevederile cuprinse in prezentul regulament vor fi
respinse.

Cap. VL. Dispozitii finale

Art.21. Prezentul Regulament intra in vigoare la 01.10.2010.

Comisia de Invitimant Comisia de Evaluare si Comisia de Administratie,
si Probleme Studentesti Asigurare a Calitatii Resurse Umane si Financiare
Presedinte, Presedinte, Presedinte,

Prof.dr. Adrian Cojocariu Prof.dr. Cornel Harangus Prof.dr. Craciun Sabau



